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L1CT, i vari tipi di computer e gli altri
dispositivi elettronici

Software di sistema e applicazioni

Avviare il computer e orientarsi sul desktop
Luso delle finestre

Strumenti e impostazioni

Creare documenti di testo e stamparli
Gestire file e cartelle

Organizzare file e cartelle

I supporti di memoria e la compressione dei file
. Le reti informatiche

. Connettersi alle reti

. Proteggere i dati

. Computer, ergonomia e salute

Verifica le tue conoscenze
Verifica le tue abilita

Online Essentials

11 Syllabus della Nuova ECDL

RN R NN

ke
N = O

Internet e il web
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Navigare con il browser
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A che cosa serve il word processor
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Inserire e selezionare il testo
Copiare, spostare e cancellare
Trovare e sostituire parole o frasi
Le formattazioni piti comuni
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Visualizzazioni e opzioni di Word
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. Usare modelli e stili
. Rivedere e rifinire un documento
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. Stampare i documenti
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